Instrukcja wypelniania protokolow - wprowadzania ocen — w systemie

USOSweb

W przegladarce internetowej nalezy otworzyc strone: www.usosweb.amuz.bydgoszcz.pl
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AKADEMIA MUZYCZNA
imienia Feliksa Nowowiejskiego
w Bydgoszczy

Witamy na stronie gldwnej serwisu USOSweb

Akademii Muzycznej imienia Feliksa Nowowiejskiego w Bydgoszczy

Univwersytecki System Obstugi Studiow 3 USOSweb €.300-15 (2017-10-13) : kentakt

w prawym gornym rogu strony klikamy ,,zaloguj sie”

B -
zaloguj sie

na ekranie logowania wprowadzamy dane:

MUZYCZN

a Nowo

Witamy w centralnym systemie logowania Akademii Muzycznej imienia Feliksa
Nowowiejskiego w Bydgoszczy

Wprowadz swdj identyfikator sieciowy i hasto

Identyfikator: ||
Hasto: |

[0 Pamietaj mnie

WYCZYSC ZALOGUJ

zapomniane hasto | English version

gdzie:
Identyfikator — pierwsza litera imienia, pierwsza litera nazwiska, rok,miesigc,dzien urodzenia, jak
w PESEL np. Jan Kowalski urodzony 1963.11.24 bedzie miat identyfikator jk631124
Haslo — pierwsze hasta nalezy uzyska¢ w Dziale Nauczania, po zalogowaniu zalecana jest zmiana
hasta na wiasne.

a nastepnie klikamy ,,ZALOGUJ”
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z gérnego menu wybieramy ,DLA PRACOWNIKOW?” a nastepnie , Protokoly”

5 USOS web

AKTUALNOSCI KATALOG MGJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

WSTEP
MOJ PROFIL o Méj profil Sprawdziany
\ | Tutaj mozesz obejrzec atrybuty Definiuj zasady rozliczania przedmiotdw -
SPRAWDZIANY P v '.«fietlane na Twaoje] stronie pracownika zadania, sprawdziany, egzaminy, oceny
.J/ (i byc moze edytowa¢ niektdre z nich). oraz relacje miedzy nimi.

PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

Protokoly
Wypetniaj i drukuj protokety zaliczen
przedmiotdw i zajec.

REJESTRACIA NA

A Edycja przedmiotow
EGZAMINY Zobacz liste przedmiotdw, ktdrych atrybuty

}r _W mozesz edytowac.

DEZYDERATY

Wybieramy odpowiedni ,,rok akademicki:”, np.: ,,2017/18” - aktualny rok jest wybrany domyslnie.

Lista protokotdw, do ktérych masz dostep

Wybierz rok akademicki: wszystkie - 2015/16 - 2016/17\- 2017/ 18.

Wyswietlone zostang zajecia prowadzone przez zalogowanego pracownika.

Uwaga — jezeli jakis prowadzony przedmiot jest niewidoczny na liscie, moze to oznaczac, ze do tego przedmiotu
nieprawidtowo przypisany jest prowadzqcy lub nie zostat wygenerowany jeszcze protokét — w obu przypadkach nalezy

skontaktowac sie z pracownikiem Dziatu Nauczania obstugujqcym dany wydziat.

Wybieramy zajecia poprzez ,,wyswietl/edytuj”, np.:

Elementy 1..1z 1 [T] PoKAZ OPCIE

20172 (lioz_:tglrii(;zg;rptytur - Cwiczenia | termin 1 termin® p wyéwietl/edy&lj\m‘
Protokét ZAJEC, Zaliczenie na ocene P- aktywny P- aktywny

Elementy 1..1z 1

Wyswietlone zostanie okno wyboru rodzaju protokotu.

UWAGA! - NIE WYBIERAMY petnego protokotu (dla koordynatora)

NALEZY WYBRAC pozycje ponizej, np.: ,,Cwiczenia — grupa nr ...”, klikajac ,,zastosuj”.
Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

petny protokot [ wszyscy studenci przedmiotu/zajec =3 zastosuj

Cwiczenia - grupa nr 2  tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciow

powyzej wyswietlonych jest 2 sposrod 5 widokow/filtrow = pokaz wszystkie

Domyslng wartos¢ tej opcji mozesz ustawic w Preferencjach

Wyswietlona zostanie lista studentow wybranej grupy zajeciowej.



Nalezy wprowadzi¢ oceny (poprzez wybdr z listy) w odpowiednim terminie, a nastepnie wybrac
»ZAPISZ” u dotu listy.
UWAGA! - opuszczenie strony po wskazaniu ocen ale bez uzycia opcji ZAPISZ, spowoduje utrate

wprowadzonych informacji.

Elementy 1..3z 3 [[] poKAZ OPCIE 1)
Indeks © | NazwiskoA | Imiona ~ |Grupa =~ |Stan
fremn 1
CCR O o . — 2 aktywny I v | | v |
- L 2 aktywny
- e 2 aktywny

Elementy 1..3z 3

Wybieramy ,,drukowanie protokolu”.

Protokdt ZAJEC Typ: Zaliczenie na ocene Nazwa: Koncowy Ocena: Skala ocen punktowa
Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen i
Widok: Cwiczenia - grupa nr2 =% zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protok

| drukowanie protokotu |

Drukujemy ,,protokét zbiorczy™ klikajac ,,DALEJ >>”

Opcje wydruku protokotu

Typ wydruku: @ protokét zbiorczy
O pojedynczy - tylko termin "I termin" (1)
O pojedynczy - tylko termin "II termin” (2)

Wybrany widok: Cwiczenia - grupa nr 2

Pozostawiamy opcje bez zmian. Zatwierdzamy klikajac ,, DRUKUJ”.

kolumna Oceniajacy

pokazuj drugie imiona osob

[] pokazuj osoby niezapisane do zadnej grupy

[J dodatkowy opcjonalny opis zwigzany z wybranym filirem i |

Dodatkowe opcje:

Protokét generowany jest w postaci pliku PDF. W zaleznosci od uzywanej przegladarki protokét

zostanie wyswietlony lub pojawia sie opcje jego otwarcia lub zapisania na dysku.

Co chcesz zrobic z elementem prot_20177_10-RD11CZP-
SP_C268217-2.pdf? m Zapisz | A~ Anulyj X
Zrodbo: usosweb.amuz.bydgoszez.pl

Jezeli wybierzemy otwarcie to pojawi sie okno z wygenerowanym protokotem.

Protokét mozna wydrukowaé, klikajac na ikonke drukarki (w zalezno$ci od przegladarki) lub

zapisac do pliku.



